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Prot. n. 2822/C16b 
AVVISO   N.  376 

 
- Ai docenti e agli alunni delle classi seconde 
- Al personale ATA 
- Alle classi 1^ M IPSEOA, 3^A CUC IEFP, 3^B CUC IE FP,  
  4^D ENO, 4^E ENOP (per le sole variazioni orarie)  

 
Brescia, 30 aprile 2015 
 
OGGETTO: INVALSI  - Rilevazione degli apprendimenti a. s. 2014/15  
 

Si comunica che le classi seconde, esclusi i corsi serali, saranno impegnate nelle prove del Sistema 
nazionale di valutazione il giorno 

Martedì 12 maggio 2015 . 
Conosco bene l’intensità di impegni che caratterizza questo periodo dell’anno scolastico ma mi sento di 

chiedere a tutti, studenti e docenti, la più ampia collaborazione e il massimo impegno perché questo appun-
tamento non rappresenti solo un adempimento burocratico ma un’occasione concreta di raccolta di dati utili 
all’INVALSI per una rilevazione statistica degli apprendimenti e al nostro Istituto -studenti,docenti, genitori e 
dirigenza- per contribuire ad un più ampio processo di autovalutazione della nostra attività didattica. Si ri-
corda che le prove non servono ad attribuire un voto, ma possono fornire elementi per ragionare 
sull’efficacia dell’azione didattica ed il grado di raggiungimento delle competenze. Premesso che, confor-
memente alle indicazioni nazionali e nell’ottica di un coinvolgimento di tutto il personale docente nell’attività 
di valutazione secondo un principio di rotazione, ho stabilito di individuare i docenti somministratori -che a-
vranno anche l’onere della correzione e dell’inserimento dei dati a sistema- non solamente tra i docenti di 
matematica ed italiano ma tra tutti i docenti impegnati nella prima e terza ora delle classi interessate alle 
prove, comunico di seguito una serie di indicazioni operative: 

 
1. L’ingresso delle classi seconde è fissato per le or e 8:50, gli alunni si recheranno immediatamente ed 

in modo composto nella propria aula, occuperanno il banco che indica il proprio nome ed aspetteranno 
ordinatamente l’arrivo delle prove e dell’insegnante somministratore. 

2. Durante le prove ed il breve intervallo gli insegnanti dovranno rimanere in classe per la vigilanza e gli a-
lunni potranno uscire dall’aula assegnata solo per recarsi nel bagno dello stesso piano; si prega di non 
recarsi al bar od alle macchinette distributrici visto che eventuali ritardi influirebbero sulla regolare con-
clusione dei test. Si consiglia agli alunni ed agli  insegnanti di portare con sé quanto necessario ai brevi 
spuntini durante le pause. 

3. La sequenza delle prove per ciascuna classe sarà di norma la seguente: 
  9:00 - 10:30  Prova di matematica (90 min.) 
10:30 - 10:40  Intervallo 
10:45 - 12:15  Prova di italiano (90 min.) 
12:20 - 12:50  Compilazione questionario studente 

4. L’orario della giornata sarà dedicato solo allo svolgimento delle prove e, previa conclusione della prova, 
le classi usciranno alle ore 13:00 . Gli alunni che avessero terminato consegneranno il fascicolo e rimar-
ranno in attesa. In nessun caso è ammesso agli alunni di uscire dall’aula portando con sé i fascicoli delle 
prove. Sono sospese le attività di laboratorio. 

5. Gli alunni delle seconde IeFP, in attività di alternanza, devono presentarsi nel plesso di via Ghislandi alle 
8:50 per lo svolgimento delle prove come sopra. Il responsabile delle attività e gli insegnanti impegnati 
nel tutoraggio si assicureranno che gli alunni e le aziende ospitanti siano informati.  
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6. Quest’anno il Mantegna non è stato individuato come scuola campione. 
7. Si allega il prospetto orario della giornata, invitando a segnalare immediatamente alla prof.ssa Vicentini o 

in vicepresidenza eventuali incongruenze.  
 

(omissis) 
 
8. Come previsto dalle indicazioni nazionali, gli insegnanti sono stati collocati in classi diverse dalla propria. 

L’orario personale dei docenti è stato modificato cercando di rispettarne il carico orario, per consentire lo 
svolgimento delle prove nelle numerose classi normalmente impegnate in esercitazioni anche pomeridia-
ne, ovvero perché la cattedra di alcuni insegnanti si articola su più seconde.  

9. Sulla base delle stesse indicazioni nazionali, sono stati identificati quali somministratori l’insegnante del-
la prima ora per la prova di matematica e della terza ora  per la prova di italiano, evidenziati in giallo nel 
prospetto. Questi insegnanti sono preposti alle attività di c orrezione ed inserimento dei dati a si-
stema per la classe nella quale hanno effettuato la  distribuzione dei fascicoli . I somministratori po-
tranno avvalersi se necessario della collaborazione degli insegnanti di matematica ed italiano della clas-
se sottoposta a correzione.  

10. Gli insegnanti somministratori concorderanno un momento per collaborare assieme nelle attività di inse-
rimento dati, che prevede anche l’inserimento in comune dei risultati dei questionari studente della clas-
se. 

11. I professori (omissis) si riuniranno alle ore 08:00 nella biblioteca di vi a Fura  dove riceveranno le indi-
cazioni e procederanno alle operazioni preliminari a cominciare dall’etichettatura dei fascicoli. Finita 
l’etichettatura si recheranno nelle classi, nelle quali procederanno alla  consegna dei fascicoli agli alunni, 
trattenendosi fino all’inizio della prova. Gli insegnanti della seconda ora si recheranno il prima possibile 
nella classe seconda loro assegnata, e collaboreranno con l’insegnante della prima ora nelle attività di 
avvio della prova. Data lettura delle istruzioni si indicherà sulla lavagna l’ora di inizio e di termine della 
prova e si darà l’avvio.  

12. All’inizio della seconda ora i collaboratori scolastici provvederanno alla vigilanza delle classi eventual-
mente scoperte, in attesa del rientro dei docenti impegnati quali somministratori alla prima ora.  

13. Tutti sono invitati a prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove, perché 
studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti le prove di italiano e di matematica sono 
state elaborate in 5 versioni differenti e bisogna fare in modo che ogni studente sia posizionato in modo 
da non avere vicino compagni con la stessa versione né ai lati, né davanti, né dietro. Per facilitare le 
operazioni i banchi saranno già stati predisposti c on etichette adesive che riportano i nomi degli 
alunni.  

14. Tutti sono inoltre chiamati a prestare la massima attenzione al momento della distribuzione dei fascicoli 
affinché tutti i fascicoli (tre per ogni studente), che saranno consegnati allo stesso alunno, abbiano anche 
il medesimo codice identificativo. Per questo va fatto l’appello degli alunni per la consegna del fascicolo 
seguendo sempre l’ordine dell’Elenco studenti  stampato dalla Segreteria. Pertanto, GLI STRUMENTI DE-
VONO ESSERE CONSEGNATI A CIASCUN ALLIEVO AVENDO CUR A DI CONTROLLARE CHE IL CODICE SU L  FASCI-
COLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO RIPORTAT O NELL ’ELENCO STUDENT I. TALE OPERAZIONE È 
OLTREMODO IMPORTANTE PER GARANTIRE LA CORRETTEZZA D ELLA RACCOLTA DEI DATI E DELLE SUCCESSIVE 
ANALIS I. 

15. Il manuale del somministratore, che si invita a leggere almeno sette giorni prima della prova per poter ri-
cevere gli eventuali chiarimenti necessari, sarà inviato via mail a tutti i docenti ed è comunque reperibile 
presso il sito dell’Invalsi al seguente link: 
http://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/attach/Manuale_somministratore_SNV_15_V01.pdf 
Nel manuale sono contenute anche le indicazioni da fornire agli allievi all’inizio della prova. 

16. Dopo l’avvio, i docenti si avvicendano nelle classi secondo quanto riportato nel prospetto orario 
N. B. prima di lasciare la classe ogni docente atte nderà l’arrivo del collega che gli dà il cambio . 

17. Gli alunni con bisogni educativi speciali  (diversamente abili, DSA e in generale BES) sono in ogni ca-
so dispensati dalla compilazione del Questionario studente. Per i diversamente abili, i docenti di soste-
gno devono concordare con i colleghi la partecipazione o meno alle prove dei rispettivi alunni e, in caso 
non partecipino, collaborare col prof. Guerrini per trovare la soluzione adatta alla loro collocazione duran-
te la prova dei compagni di classe. Non è possibile la lettura ad alta voce della prova né la presenza in 
aula del docente di sostegno per non modificare il protocollo di somministrazione agli altri studenti. Per i 
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DSA sono consentiti strumenti dispensativi e misure compensative e tempo aggiuntivo fino al max di 30 
min per ogni prova, a condizione che non modifichino le modalità di effettuazione per gli altri alunni e che 
la conclusione avvenga entro l’orario di uscita della classe. E’ possibile far utilizzare in tal senso 
l’intervallo, eventuali pause ed il tempo di compilazione del Questionario Studente, da cui come detto 
questi alunni sono esonerati. 

18. Durante lo svolgimento della prova di matematica è consentito l’uso dei seguenti strumenti: righello (for-
temente consigliato), squadra, compasso, goniometro, calcolatrice (fortemente consigliato). È possibile 
l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che NON sia quella dei telefoni cellulari e che NON sia 
collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro strumento (ad es. tramite bluetooth, wireless, ecc.). 

19. Nel caso in cui le prove siano concluse prima del termine stabilito, è permesso agli alunni (e anzi sugge-
rito dall’Invalsi) dedicarsi alla lettura silenziosa ad es. di un libro o di un fumetto di contenuto consono 
all’ambiente educativo, che gli alunni possono recare con sé da casa. 

20. Per ogni ulteriore precisazione sugli aspetti organizzativi (strumenti consentiti, modalità ecc.) si fa riferi-
mento al Manuale del somministratore, messo a disposizione di tutti i docenti di cui si raccomanda atten-
ta lettura. 

21. Il docente in servizio alla quinta ora, quando le prove sono state svolte e il questionario studente è stato 
compilato, ritira tutto il materiale e lo deposita in segreteria didattica. 

22. La successiva correzione avverrà attraverso maschere elettroniche in cui inserire le risposte degli alunni, 
consegnate dalla segreteria didattica attraverso pen drive. La segreteria provvederà al successivo invio 
all’Invalsi. Qualunque sia l’eventuale tipologia di Bisogno Educativo Speciale di un alunno, essa deve es-
sere segnalata sulla maschera elettronica per l’inserimento delle risposte. Tale operazione deve essere 
effettuata solo nel caso in cui tale informazione non appaia automaticamente sulla predetta maschera. 

23. Da mercoledì 13.05.15 i docenti somministratori (in orario il 12 alla prima e terza ora) ritirano in segrete-
ria didattica le prove delle classi per la correzione.  

24. Per consentire il caricamento dei dati da parte della segreteria, le operazioni di correzione ed inserimento 
dati nelle maschere da parte dei somministratori dovranno concludersi entro il 19 maggio.  

25. Per la correzione di ogni prova di una classe seconda (Questionario di Italiano, Questionario di Matema-
tica e Questionario Studente) è previsto il compenso forfettario concordato nella contrattazione. 

26. Per ogni necessità di chiarimento è possibile rivolgersi alla prof.ssa Vicentini. 
27. Si allega prospetto orario con gli orari delle classi, i cambiamenti all’orario dei docenti, e quelli delle classi 

in intestazione per le quali si è reso necessario qualche adattamento. 
28. Si ribadisce l’invito a segnalare tempestivamente eventuali incongruenze. 
 
 
 

Il Dirigente scolastico 

Giovanni Rosa 


