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Prot. n.  5219/c16b 
 
 
Brescia, 30 settembre 2016 
 

 
CIRCOLARE N. 18  

 
Ai docenti 
Al personale ATA 
 
Oggetto: raccomandazioni di servizio da parte del dirigente scolastico.  
 
Sono costretto a inoltrare a tutto il personale, con firma per presa visione, questa ultima circolare in 
cartaceo per ricordare che tra gli obblighi di servizio  di tutti i lavoratori della scuola c’è anche quello di 
leggere e applicare le indicazioni  che il Dirigente scolastico indirizza ai docenti e ai differenti profili del 
personale ATA attraverso le circolari e gli avvisi, consultando il sito della scuola  in coerenza con la 
politica di dematerializzazione e digitalizzazione della Pubblica amministrazione promossa dal Ministero: 
da quest’anno non ci saranno registri cartacei dell e circolari .  
Recentemente ho chiesto a tutti i lavoratori -circolare 15- di segnalare se utilizzano l’automobile per venire 
a scuola; questo dato non mi serve per un capriccio di controllo sulle vostre vite ma per discutere con il 
Comune, in un incontro fissato lunedì 3 ottobre, sull’ipotesi di trasformazione di una parte del prato 
prospiciente la palestra, una superficie da noi recentemente sistemata con il contributo liberale di privati, 
come spazio per un parcheggio, una proposta scaturita dal disagio creato nel quartiere, in particolare alla 
parrocchia, dal parcheggio “selvaggio” esercitato da molti nostri utenti. Ad oggi, nonostante mille 
sollecitazioni e il prodigarsi dei collaboratori scolastici, molti sono i lavoratori che non hanno risposto alla 
richiesta: un adempimento che richiedeva un paio di minuti del vostro tempo e che sono portato a pensare 
non è stato svolto solo perché non è stata letta la circolare.  
Stamattina ho dovuto chiedere di annunciare all’altoparlante che i rappresentanti di classe erano attesi in 
sala dal Dirigente per il Comitato studentesco: evidentemente non era stato letto l’avviso 22, eppure 
nell’ordine del giorno erano inseriti dei punti molto importanti quali le elezioni scolastiche (che i docenti 
lamentano essere sempre troppo poco frequentate dai genitori) e l’imminente nuova modalità di raccolta 
dei rifiuti a scuola (vedi avviso 21) che imporrà nuovi comportamenti a tutta la comunità scolastica e che 
creerà forti disagi, in particolare ai collaboratori scolastici, se non verrà sostenuta da tutti gli utenti della 
scuola.  
Vi chiedo di riflettere su che immagine date agli studenti della  professionalità dei docenti se siete i 
primi a non applicare le indicazioni organizzative che vi vengono rivolte . I rappresentanti di più dei 
due terzi delle classi non erano presenti al Comitato e, nonostante l’appello al microfono, ben 9 classi non 
si sono presentate.  
Sono solo gli esempi più recenti ma credo che questa situazione non sia ulteriormente tollerabile , basti 
ricordare i numerosi casi di ritardo o dimenticanza che si sono verificati perfino durante gli scrutini: le 
circolari e gli avvisi possono contenere indicazioni anche legate alla sorveglianza e alla sicurezza degli 
studenti, è mia compito definirle ma vi ricordo che è vostra responsabilità, civile e penale, applicarl e. 
Sono perciò costretto ad avvisare che altre gravi inadempienze verranno sanzionate non tanto per 
mancanza di rispetto del Dirigente scolastico, ma per inadempienza rispetto ai vostri obblighi 
professionali .  
Colgo l’occasione per ricordare le criticità che in questo inizio di anno si stanno manifestando: 
per i docenti: 

- Raccomando ai docenti una lettura attenta degli orari e delle sostituzioni : frequenti i casi di 
classi scoperte perché l’insegnante “si è sbagliato”; 

- Raccomando ai docenti la puntualità  nell’entrare e nell’uscire dalla classe  e l’inopportunità di 
abbandonarla, anche solo temporaneamente, se non in caso di reale emergenza; 
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- Raccomando ai docenti di non far uscire le classi  dalle aule/laboratori negli spazi comuni prima 
del suono della campana : disturbano le classi ancora impegnate e sono difficilmente governabili; 

- Raccomando ai docenti la sorveglianza durante le pause  che fino all’assegnazione dei turni di 
sorveglianza spetta a tutti i docenti in servizio (vedi avviso n°1). 

Ricordo che tutte queste indicazioni attengono ad una possibile responsabilità di culpa in vigilando, in 
caso di incidenti, gravi o lievi che siano, il docente dovrà dimostrare al Dirigente -ed eventualmente al 
giudice- di aver messo in atto tutte le possibili attenzioni perché il fatto non si verificasse. 
- Raccomando la lettura sul sito delle circolari  e la lettura in classe degli avvisi  -che per il 

momento continuerò a far circolare anche in cartaceo per agevolarne la diffusione presso gli 
studenti-, con la premura di dare traccia sul registro dell’avvenuta lettura . 

Per tutti i lavoratori: 
- Raccomando di utilizzare il parcheggio secondo quanto stabilito d al regolamento , in 

particolare: 
o L’ala ovest, prospiciente la sala grande, deve essere riservato ai docenti che devono 

spostarsi in via Ghislandi; 
o Nel seminterrato è vietato parcheggiare fuori dagli spazi segnalati in particolare, lungo il 

muro, in prossimità degli estintori (alle due estremità del seminterrato) e delle porte dei 
magazzini; 

o Chi non trova un parcheggio in sede è invitato a cercarlo fuori ma ricordo che il parcheggio 
della chiesa è riservato alle attività parrocchiali.  

- Raccomando di utilizzare il cancello di via Noce solo per uscire , è vietato entrare anche con i 
motocicli; ricordo che l’unico cancello pedonale è quello centrale, quelli di via Roma e via Noce 
sono carrabili e quindi esclusivamente destinati agli autoveicoli. Segnalo che ammonire gli studenti 
a non utilizzare l’uscita sul parcheggio (a esclusione degli studenti diversamente abili), le uscite di 
emergenza, e a non accedere a piedi alle ali laterali e ai cancelli carrabili non è prerogativa 
esclusiva del Dirigente scolastico e dei suoi collaboratori ma rientra nelle attività ordinarie di 
sorveglianza. 

- In Istituto è vietato fumare  non solo in tutti i locali interni anche nelle pertinenze esterne, chi voglia 
fumare è pregato di uscire dal cancello di via Fura (gli altri sono carrabili) ma chiedo di riflettere 
sulla valenza e la coerenza educativa di vietare il fumo a scuola e poi esibirsi nell’atto di fumare 
giusto fuori dal cancello mentre agli studenti è vietato uscire. Al personale ATA  chiedo di evitare 
l’abuso della pausa caffè più pausa sigaretta  in servizio e di evitare prolungati capannelli fuori 
dai cancelli . 

- Raccomando un’attenta lettura dell’avviso 21  e una fattiva collaborazione perché il nuovo 
sistema di raccolta differenziata dei rifiut i, in vigore dal 18 ottobre, venga applicato nel modo 
corretto da tutti gli utenti dell’Istituto. 

 
Confido nella collaborazione di tutti, cordiali saluti. 
 
 

Il Dirigente scolastico 
Giovanni Rosa 

 
 
 
 
 
 
 
 


