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Mod. Sic. 49: Norme di comportamento per evacuazione in caso di emergenza   

 
PER LA SEDE DI VIA FURA: 
In caso di evacuazione per emergenza antincendio si attiverà automaticamente il sistema di allarme con sirena continua, mentre in caso di 
emergenza per terremoto saranno gli addetti del centro di coordinamento (Dirigente o un suo preposto) a far partire in manuale sempre 
lo stesso allarme. 
Questo sistema è autoalimentato con batterie quindi in caso di assenza di energia il sistema sarà sempre funzionante. 
Inoltre verrà dato il segnale di evacuazione anche con il segnale acustico mediante altoparlanti sistema EVAC, con il suono delle campanelle 
e con il megafono. 
I docenti nominati nella squadra di primo intervento che si trovano in classe, se in copresenza con altri docenti, possono affidargli la classe 
per l’evacuazione, quindi collaborano con il personale ATA allo sfollamento dei locali della scuola. 
Nel caso in cui non è possibile affidare la classe, in assenza di compresenza, restano con la classe e procedono con l’esodo della stessa. Lo 
studente “CHIUDIFILA”, avrà il compito di chiudere la porta dell’aula, per segnalare che la stessa è stata completamente esodata. 
I collaboratori scolastici nel momento in cui suona l’allarme, si devono accertare che tutte le classi si stiano preparando all’emergenza 
(che abbiano sentito l’allarme) e seguiranno le operazioni di evacuazione delle classi/laboratori come segnalato dalle piantine esposte, 
controllando accuratamente che nelle aule/laboratori e nei bagni in cui non risulta chiusa la porta non sia rimasto nessuno e poi chiudendo 
le porte dietro di se.  

 
Schema di visualizzazione assegnazione aree di controllo: 

 
ZONA NORD OVEST E CENTRALE Incaricati 

PIANO SEMINTERRATO aule e laboratorio TIC, infermeria servizi igienici,  Tec magazzino e coll.scol., tec. del guardaroba 
e Addetti primo intervento 

PIANO TERRA  aule e servizi igienici  Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

PIANO TERRA  sala 1 cucina 1 e relativi spogliatoi Tec cucina e sala e Addetti primo intervento 

1° PIANO nord e sud  aule e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

1°PIANO centrale  biblioteca laboratorio linguistico, informatica e accoglienza Coll. Scol. e Addetti primo intervento 
 Ass. Tecnici informatica 

2° PIANO aule e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

ZONA NORD EST E CENTRALE   

PIANO SEMINTERRATO uff. magazzino- stireria- lavanderia- magazzino derrate 
alimentari - magazzino cancelleria- magazzino detersivi- spogliatoi personale 
maschile e femminile 

Coll. Scol. e Addetti primo intervento 
Tec del guardaroba 

PIANO TERRA  sala 3 pasticceria e spogliatoi e servizi igienici 
- bar- cucina 2 e 3- spogliatoi e servizi igienici 

Coll. Scol.  Tecnici di lab. Sala Cucina  
e Addetti primo intervento 

1° PIANO aule e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento  

1° PIANO Laboratori sensoriale- laboratorio accoglienza- laboratorio informatica Coll. Scol. e Addetti primo intervento Tecnici 
informatica 

2° PIANO aule e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

ZONA SUD OVEST  

PIANO SEMINTERRATO aula magna e servizi igienici Coll. Scol. del centralino e Addetti primo 
intervento 

PIANO TERRA uffici: dirigenza- vicepresidenza-DSGA- acquisti- amministrazione-
personale  -didattica  

Amministrativi uffici Acquisti e 
Amministrazione  

1° PIANO aule- ufficio PTCO e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

ZONA SUD EST  

PIANO TERRA  aule sala insegnanti- aula BES e servizi igienici Amministrativi ufficio Personale  
e Addetti primo intervento 

1° PIANO aule e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

PALESTRA  Spogliatoi maschili/femminili e docenti- infermeria Amministrativi ufficio Didattica  

PALESTRINA Amministrativi ufficio Didattica 

CENTRALINO N° 1 amministrativo ufficio Didattica  

 
Docenti , collaboratori e addetti al primo intervento in caso di bisogno, aiuteranno eventuali persone disabili a evacuare (i disabili son 

sempre gli ultimi ad uscire). Le persone con difficoltà motorie o in sedia a rotelle, se si trovano al piano terra vengono fatti evacuare tramite 
la loro sedia a rotelle; se si trovano nel seminterrato verranno evacuati tramite la barella  collocata nel vestibolo di accesso all’aula magna; 
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se si trovano al primo o secondo piano verranno accompagnati alle scale di emergenza e, dopo l’esodo degli altri studenti, lasciati in 
sicurezza sulla scala di sicurezza nel pianerottolo esterno in attesa dell’arrivo dei soccorsi, sempre affiancati da personale scolastico. 
Raggiungeranno il luogo sicuro più vicino in un secondo tempo, assieme all’accompagnatore. 

 

 Gli impiegati dell’ufficio Didattica usciranno rapidamente dal lato Sud e andranno in palestra ad avvisare che c’è un allarme, 

verificano che la palestra, la palestrina, spogliatoi maschile e femminile, spogliatoio docenti e infermeria siano vuoti e poi si 
recheranno al cancello posto sul lato Sud, mentre uno di essi resterà al centralino a coadiuvare o sostituire i collaboratori scolastici 
impegnati al controllo ed a un eventuale sgombero di persone disabili dall’aula magna; 

 Gli impiegati dell’ufficio Personale andranno a controllare lo sgombero della zona Est del piano terra aule sala insegnanti - aula 

BES e servizi igienici; 

 Gli impiegati degli uffici Acquisti e Amministrazione controlleranno lo sgombero completo della zona uffici e andranno a 

controllare il cancello pedonale posto sul lato Ovest; 

 I tecnici del guardaroba dopo aver collaborato con i collaboratori e gli addetti all’emergenza andranno immediatamente al cancello 

carraio posto al lato Nord-Est; 

 Il tecnico di magazzino controllerà il lato Ovest del piano seminterrato e poi si recherà al cancello carraio posto al lato Ovest; 

 I collaboratori al centralino dovranno, se richiesto via citofono, andare al piano seminterrato nella zona antistante l’aula magna 

a far evacuare eventuali disabili e se necessario usare l’apposita sedia; 

 Uno dei tecnici di cucina e sala andrà immediatamente a interrompere le forniture idriche e del gas nei quadri posizionati 

all’esterno del lato OVEST, mentre gli altri verificano che nei laboratori C2 e C3, Bar, spogliatoi e servizi igienici non ci sia più nessuno 
 

Tutto il personale addetto alla sorveglianza dei cancelli non dovrà far uscire/entrare nessuno durante l’emergenza e dovrà 
agevolare l’ingresso di eventuali mezzi di soccorso. 

 
 
PER LA SEDE DI VIA GHISLANDI: 
Il centro di coordinamento per le emergenze sarà formato dal personale nominato come preposto presente in sede. 
L’allarme sarà sempre dato con i suoni delle campanelle e in caso di assenza di energia elettrica verrà usato il megafono. 
I docenti nominati nella squadra di primo intervento che si trovano in classe, se in copresenza o se in classe ci fosse un docente di sostegno, 
possono affidargli la classe per l’evacuazione, quindi collaborano con il personale ATA allo sfollamento dei locali della scuola, in caso 
contrario restano con la classe e procedono con l’esodo della stessa 
I collaboratori scolastici nel momento in cui suona l’allarme si devono accertare che tutte le classi si stiano preparando all’emergenza (che 
abbiano sentito l’allarme) e seguiranno le operazioni di evacuazioni delle classi/laboratori come segnalato dalle piantine esposte 
controllando accuratamente che nelle aule/laboratori e nei bagni non sia rimasto nessuno. Come da schema sottostante. 
 

1° PIANO Incaricati 

Aule e servizi igienici Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

PIANO RIALZATO  

Aule e laboratorio sala e bar e servizi igienici sala insegnanti Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

PIANO SEMINTERRATO  

Aule e servizi igienici magazzino laboratori cucina aula TIC aula BES 
spogliatoi personale 

Coll. Scol. del centralino e Addetti primo intervento 

PASTICCERIA E SPOGLIATOI  

Laboratorio pasticceria e spogliatoi  Coll. Scol. e Addetti primo intervento 

 

 I tecnici di cucina e sala dovranno andare immediatamente a interrompere le forniture idriche e del gas collocate all’esterno 

nel lato Nord poi andare a controllare i cancelli pedonale e carraio posti sul lato Nord.  

 
Docenti , collaboratori e addetti al primo intervento in caso di bisogno, aiuteranno eventuali persone disabili a evacuare,  
i disabili sono  sempre gli ultimi a uscire. 
 
Tutto il personale addetto alla sorveglianza dei cancelli non dovrà far uscire /entrare nessuno durante l’emergenza e dovrà 
agevolare l’ingresso di eventuali mezzi di soccorso. 
 
Una volta evacuati tutti i locali gli addetti al primo intervento e i collaboratori scolastici si dovranno recare rapidamente 

presso il centro di coordinamento, posizionato “virtualmente” davanti alla porta della palestra per la sede di via Fura e 

davanti agli spogliatoi per la sede di via Ghislandi, per fare il punto della situazione e compilare il Mod. Sic. 48 CHECK LIST 

EVACUAZIONE 

  
 


